Lisa 1l

TRANSPORDIAMET
TEEHOIUTEENISTUSE
LIKLUSJUHTIMISKESKUSE
ERITRANSPORDI TEENUSE EKSPERDI
AMETIJUHEND

1. Uldosa

1.1. Struktuuritiksuse nimetus liiklusjuhtimiskeskus

1.2. Teenistuskoha nimetus eritranspordi teenuse ekspert

1.3. Ametisse nimetab Transpordiameti peadirektor

1.4. Allub liiklusjuhtimiskeskuse juhatajale (edaspidi juhataja)
1.5. Asendaja juhataja vai liiklusjuhtimiskeskuse teenistuja

1.6. Asendab juhatajat

2. Teenistuskoha eesmark on Transpordiametis eritranspordi ja liiklusreguleerijate tunnustamisega
seotud teenuste juhtimine, eriveo ja liikluskeelualaste lubade menetlussuisteemi ning reguleerijate
andmekogu peakasutaja ja andmeomaniku rolli taitmine.

3. Valveaja rakendamine

3.1.  Ametikohal rakendatakse valveaega avaliku teenistuse seaduse 8 38 Ig 1-7 alusel, mil
eritranspordi teenuse ekspert peab olema valmis vajadusel operatiivselt tegutsema ning nimetatud
valveaeg arvestatakse todaja sisse.

3.2.  Ametniku valveaeg lepitakse kokku ja koostatakse osakonna juhataja ja osakonna teenistujate
vahel igakuiselt hiljemalt 10 kalendripaeva enne jargneva kalendrikuu algust.

4. Teenistustlesanded

4.1. Erivedudega seotud teenuste juhtimine, sh digusaktide ja juhendite ettevalmistamine,
teeprojektide hindamine erivedude vajadustest lahtuvalt, veolubade véljastamisega seotud teenistujate
t60 koordineerimine.

4.2. Reguleerija koolitajale kirjaliku tunnustuse andmise ja valisriigi reguleerija kvalifikatsiooni
tunnustamisega seotud teenuste juhtimine.

4.3.  Reguleerija koolituse labinud isikute kohta arvestuse pidamine vastavas infoststeemis.

4.4. Eriveo ja liikluskeelualaste lubade menetluse ning reguleerijate andmekogu infoststeemi
arendusprotsessi juhtimine, sealhulgas erinevate huvigruppide vajaduste ja prioriteetide koondamine
ja analliisimine, arendusvajaduste prioriseerimine, tehniliste Kirjelduste ja arenduspiletite koostamine,
dokumenteerimine, kasutuslugude loomine, testimine, vastuvétmine jms.

4.5.  Andmete omaniku rolli kandmine, sh infostisteemide dokumentatsiooni ajakohasena hoidmine
koost60s analiiutika ja andmete (iksusega.
4.6. Suur- ja raskeveoste erilubade taotluste l&bivaatamine ning vastavate eriveolubade

valjastamine.
4.7.  Liikluskeelualase loa taotluste l&bivaatamine ning vastavate lubade valjastamine.



4.8. Osaleb liiklusalaste digusaktide ettevalmistamises, olemasolevate ja teiste ametkondade poolt
ettevalmistatud digusaktide I&bivaatamises ning hinnangute andmises liikluskorralduse seisukohalt.
4.9. Osaleb oma tegevusvaldkonnaga seotud poliitikate ja strateegiate véljatootamisel.

4.10. Selgitab oma tegevusvaldkonnaga seotud Gigusaktide ja ameti kordade kohaldamist.

4.11. Teeb koostédd osakonna tegevusvaldkonnas ameti teiste struktuuritiksustega ja muude
ametkondadega.

4.12. Noustab kohalikke omavalitsusi osakonna tegevusvaldkonda puudutavates kiisimustes.

4.13. Osaleb rahvuslikes ja rahvusvahelistes transpordialastes todgruppides ning konverentsidel.
4.14. Teeb ettepanekuid teehoiukava koostamiseks ning teeb koostddd teiste osakondadega selle
Oigeaegseks realiseerimiseks osakonna eesmarkide taitmisel.

4.15. Juhib liikluskorraldusega seotud projektipdhiseid tegevusi ning osaleb teiste juhitud
projektides.

4.16. Kontrollib liikluskorralduse nduete taitmist riigiteedel oma vastutusala piires.

4.17. Teeb ettepanekuid riigiteede liikluskorralduse parandamiseks ja liiklusohtlike kohtade
umberehitamiseks.

4.18. Osaleb osakonna tegevuskava ja eelarve koostamises.

4.19. Osaleb peadirektori kaskkirja alusel riigihangete komisjoni to6s.

4.20. Jargib osakonnas kokkulepitud to6protseduure.

4.21. Taidab muid osakonna juhatajalt saadud kaesolevas ametijuhendis kajastamata osakonna
funktsioonidega seonduvaid tlesandeid.

5. Oigused

5.1. Saada oma Ulesannete taitmiseks vajalikku teavet ja dokumente.

5.2. Esindada oma vastutusalas ametit, anda arvamusi, koosk®lastusi ja teavet ning pidada
labirdékimisi ning s6lmida kokkuleppeid oma pédevuse piires.

5.3. Kutsuda kokku voi algatada noupidamisi ja vastavalt kokkulepetele kaasata teiste
struktuuritksuste esindajaid oma padevusse kuuluvate tlesannete lahendamisele.

5.4. Teha ettepanekuid valdkondliku tegevuse paremaks korraldamiseks ning osaleda osakonna
t06d puudutavate otsuste langetamisel.

5.5.  Allkirjastada osakonna tegevusvaldkonnaga seotud dokumente oma padevuse piires.

5.6. Omada juurdepaasu vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

5.7.  Taotleda eri- ja kutsealaste teadmiste taiendamiseks vajalikku tdienduskoolitust ning saada oma
ulesannete taitmiseks vajalikke td6vahendeid ja igakullgset tehnilist- ning infoabi nende kasutamisel.

6. Vastutus

6.1. Vastutab kdesoleva ametijuhendiga kehtestatud kohustuste digeaegse, tépse ja korrektse
taitmise eest.

6.2. Vastutab oma otsuste ja korralduste, enda ettevalmistatud ja koostatud ning kooskdlastatud ja
allkirjastatud dokumentide, sh andmete, analiiliside ja aruannete Gigsuse ning diguspérasuse eest.

6.3. Vastutab konfidentsiaalsena teenistussuhte kéigus talle teatavaks saanud isikuandmete ja
asutusesiseseks kasutamiseks moeldud teabe hoidmise ning kasutamise eest ja nimetatud kohustuse
rikkumise eest kooskdlas digusaktidega. See ndue kehtib ka parast teenistussuhte 18ppemist mistahes
pohjusel.



6.4. Vastutab talle kasutada antud vara sihipérase ja heaperemeheliku kasutamise ning séilimise
eest.

6.5.  Vastutab talle kasutada antud riigivara sihiparase ning heaperemeheliku kasutamise ja sailimise
eest.

7. Teenistuskohal néutavad kompetentsid

7.1. Haridus teede-, ehitus-, transpordi- voi liiklusohutusalane kérgharidus.

7.2. Kogemus valdkondlik td6kogemus vahemalt 1 aasta.

7.3. Oskused ja teadmised teenistuskoha valdkonnaga seotud Gigusaktide pdhjalik
tundmine; teadmised riigihangetest, lepingute

ettevalmistamisest ja sOlmimisest; eesti keele valdamine
kdrgtasemel, inglise keele oskus véhemalt tasemel B2
teenistusalase  sOnavara  valdamisega; B-kategooria
mootorsfiduki  juhtimisdigus; hea MS kontoritarkvara
kasutamise oskus.

7.4. Uldkompetentsid vastavalt Transpordiameti 19.04.2024 kaskkirjaga nr 1.1-
7/24/46 Kkinnitatud spetsialistide tldkompetentsiprofiilile.

8. Ametnikul on keelatud

8.1. Teostada vahetult ja plsivalt jarelevalvet iseenda vGi endaga seotud isiku Ule avaliku teenistuse
seaduse 8§ 15 punkti 4 v3i korruptsioonivastase seaduse 8§ 7 18ike 1 punktide 1 ja 4 tdhenduses.
8.2.  Saada tulu kdrvaltegevuse eest, kui sama tegevus kuulub tema teenistusilesannete hulka.

9. Ametijuhendi muutmine

Ké&esolevat ametijuhendit vdib muuta juhtudel kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus t66d umber korraldada.

Kaesoleva ametijuhendi allkirjastamisega teenistuja kinnitab, et ta on tutvunud teenistuskoha
ametijuhendiga ning kohustub jargima kehtestatud kohustusi ja ndudeid.

/Teenistuja ees- ja perekonnanimi/
/Allkirjastatud digitaalselt/



